
 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指定管理者 ㈱小学館集英社プロダクション 

〒102-0074 千代田区九段南1-5-10 

電 話 03-3234-2841 

F A X 03-3262-7460 

H  P  https://www.kudan-ll.info/ 

★★ お問合せ／お申込み ★★ 

「もっとサークルの会員を増やしたい！」 

「自分たちの活動を広めていきたい！」 

そんな希望をお持ちのサークルの体験企画開催を援助します 

 

生涯学習団体 1 日公開講座事業とは 
 

区内で活動しているサークルが行う、新規会員募集が目的のサークル体験企画に 

対して、講師謝礼金を助成する制度です（書類審査/抽選あり） 

令和５年度 生涯学習団体 1 日公開講座事業 

 

サークル体験企画 

募集要項 



●1サークル内で助成を受けられる講師は１名です 

複数団体で同じ講師を指名することはできません 

●サークル体験の様子を写真撮影し、九段生涯学習館のホームページ等に掲載するこ

とを予めご了承ください 

●サークル体験の際の会場使用料は、通常のサークル活動と同様にご負担ください 

●講師謝礼助成金は源泉徴収（復興支援税含む）後の金額を、講師名義の指定口座へ 

お振り込みします 

●A コース・B コースどちらかお選びいただき、該当の企画書をご提出ください。 

 A コースは、区立施設であればどこでも開催可能です 

 B コースは九段生涯学習館のみでの開催です 

●感染症等の状況により、事業内容が変更になる場合がございます 

予めご了承ください 

 

注意事項 

●新規会員の募集を目的とし、はじめての方でも参加しやすい2時間程度の企画 

●営利活動に関係する内容は不可 

開催する企画について 

① 5 月 13 日（土）10 時 30 分～11 時 30 分 

② 5 月 25 日（木）19 時～20 時 

いずれも会場は九段生涯学習館 

 

●募集概要の説明、企画書の書き方、質疑応答等  

●説明会参加の申込みは、前日までに電話またはホームページより九段生涯学習館へ 

 

① 5名以上の会員、その半数以上が区内在住・在勤・在学者 
② 継続的（月１回以上）に区内で生涯学習活動を行っている 

③ 新規の入会希望に応じられる 

④ サークル体験企画を積極的に広報できる 

（チラシ原稿の作成、ホームページ・掲示板での広報に協力できる） 

⑤ 講師の選定、および講師と連絡ができる 

⑥ 同年度内に九段生涯学習館の区民自主企画運営講座および生涯学習人材バンク 

活用講座の助成を受けていない 

⑦ Ｂコースのみ：事前説明会（９月15日（金）19時～）と 

懇親会（令和6年３月15日（金）19時～）へ参加できるサークル 

サークルの応募要件 

企画募集説明会 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

  
 

 



                           

 

 

 

 

コース名 
月ごとに通常活動施設（区内）で開催 

Ａコースサークル体験会 

1 週間で集中的に体験会を開催！ 

Bコースサークル体験週間 

コース 

内容 

 

 

 

■6 月 23 日（金）19 時～の決定説明会への出席 

※初めて助成を受ける方のみ 

■開催チラシの作成 

■講師との調整 

■会場の予約とお支払い 

■「サークル体験会」への問い合わせ・参加申し込みの

受付対応 ※担当者の連絡先を公開します 

■当日の運営 

■「実施報告書」「講師謝礼助成金の振込依頼書」提出 

 

 

 

 

■広報ポスターを、開催月ごとに作成し区内掲示板 

50 か所と区立施設約 30 か所に掲示予定 

■ご提出いただいたポスターの掲示 

（九段生涯学習館と講座実施場所） 

■九段生涯学習館ホームページに案内を掲載 

 

 

 

■9 月 15 日（金）19 時～の決定説明会への出席 

■開催概要の作成 

■講師との調整 

■会場費のお支払い 

■当日の運営 

■「実施報告書」「講師謝礼助成金の振込依頼書」提出 

■令和 6 年 3 月 15 日（金）19 時～の懇親会出席 

 

 

 

 

■優先的に会場をご用意（費用はご負担ください） 

■ポスター・チラシの作成 

■千代田区広報に案内を掲載。また、区内掲示板 

50 か所と区立施設 30 か所にポスターを掲示予定 

■問い合わせ・参加申し込みの受付対応 

■当日の運営補助（受付簿の用意など） 

団体数 ３０団体（ひと月６団体まで） ２０団体 

実施時期 令和 5 年 9 月～令和 6 年１月 令和６年２月２６日（月）～3 月 3 日（日） 

実施場所 通常の活動施設（区立施設に限る） 九段生涯学習館 

助成額 10,000 円（上限） 10,000 円（上限） 

 

 

 

 

  

どちらのコースを選択すればいいの？ 

チラシや千代田区の広報紙に 

詳細を掲載できる 

B コースサークル体験週間が 

おすすめです 

広報活動に力を入れて 

千代田区内全域に募集を出し、 

活動を広めていきたいです！ 

九段生涯学習館以外で活動する 

サークルも応募できる 

Ａコースサークル体験会が 

おすすめです 

九段生涯学習館以外で活動をして

いる生涯学習サークルです。 

もっと会員を増やしたいです！ 

サークル・団体の皆さんにしていただくこと 

九段生涯学習館が行うこと 

サークル体験企画は・・・ 
Ａコース「サークル体験会」とＢコース「サークル体験週間」 
の２コースがあります! 
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※いただいた個人情報につきましては、当館で責任を持って保管し、当事業外の目的には使用いたしません 

～令和６年

３月 

９月～ 

令和６年 

１月 

７月～ 

６月５日～

６月中旬 

～６月５日 

Ａコース 

～令和６年

３月 

令和６年 

２月～ 

１０月～ 

６月５日～

６月中旬 

～６月５日 

Ｂコース 

⑦ 講師謝礼助成金の支払手続き 
⑥を提出いただいた月の翌月末日に、講師名義の指定口座に振込みます 

⑥「実施報告書」・「講師謝礼助成金の振込依頼書」の提出 
A コースはサークル体験会実施後、2 週間以内にご提出ください（郵送可） 

Ｂコースは、懇親会（令和６年 3月 1５日（金）19 時～）にてご提出ください 

【Ｂコース】 

⑤ サークル体験週間 開催 
（ ） 

【Ａコース】 

⑤ サークル体験会 開催 
（９月～令和６年１月） 

【Ｂコース】 

④ 開催概要の提出 

【Ａコース】 

④ チラシ原稿の提出 
※サークル毎に〆切日があります 

【Ｂコース】 

③ 助成決定サークルの説明会 

９月１５日（金）１９時～ 
助成決定サークルへ開催時期、 

書類提出方法などをお伝えします 

【Ａコース】 

③ 助成決定サークルの説明会 

６月２３日（金）１９時～ 
助成決定サークルへ決定書類のお渡し、開催

時期、書類提出方法などをお伝えします 

② 審査・連絡 
書類審査・抽選を行い、結果をハガキにてご連絡します 

※６月中旬までに届かない場合はご連絡ください 

① 企画書の提出 
６月５日（月）必着 までに企画書を九段生涯学習館へ（郵送可）（郵送可） 

企画書は、九段生涯学習館ホームページからもダウンロードできます 

※開催場所が九段生涯学習館ではない場合は、会員名簿を一緒にご提出ください 

応募の流れ 


